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Informacje — jak je znalez¢
i wykorzystac?

WIEDZA W PIGULCE

Zdobywanie i wykorzystanie informacji wymaga przemyslenia. Niezaleznie od tego, czy przy-
gotowujesz referat, czy chcesz dotrzec do biografii ulubionego muzyka. Jesli zastosujesz sie
do tych wskazowek, szybciej i tatwiej osiggniesz swoj cel.
1. Okresl zadanie.
Jakich informacji mi brakuje?
Prace rozpocznij od doktadnego okreslenia, jaki jest jej cel. Pamietaj, do czego poz-
niej bedziesz wykorzystywat zdobyte materiaty. Najpierw zastanow sie nad ogélnym
tematem pracy, a pozniej nad jej szczegotami. Na koniec pomysl nad trafnym sfor-
mutowaniem zapytan wyszukiwawczych. Zaplanuj swoje dziatania.
2. Pomysl, jak bedziesz szukat informaciji.
Z jakich zrodet skorzystam?
Zastandw sie, czy w internecie znajdziesz wszystko, co jest ci potrzebne. Pamietaj
o przydatnej opcji wyszukiwania zaawansowanego. Korzystaj z niej. Pomysl tez o wy-
braniu sie do biblioteki. Moze poprosisz o pomoc kogos, kto jest znawca danego za-
gadnienia?
3. Dostan sie do zrodta informacji.
Zajrze tutai...
Zastandw sie, czy zrodto twoich informacji jest:

« wiarygodne,
« aktualne,
+ obiektywne,
« dostepne,
+ tatwe do wykorzystania,
« odpowiednio ogdlne lub szczegotowe,
* zrozumiate.
Pamietaj o tym zwiaszcza, gdy przygotowujesz cos waznego. Korzystanie z mato
wiarygodnych Zrodet jest bardzo ryzykowne.
4. Znajdz wszystkie potrzebne informacje.
0, tego szukam!

Zbadaj, czy wyszukane informacje sa rzetelne. Czy autor materiatu jest godny zaufa-
nia? Czy sam opiera sie na wiarygodnych zrodtach? Czy tekst nie zdezaktualizowat
sie? Czy sposob, w jaki jest napisany, wskazuje na duza wiedze i kulture autora?
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5. Uporzadkuj zgromadzone materiaty. Tworczo wykorzystaj informacje.
Gotowe!

Sporzadz notatki. Sg bardzo przydatne, bo utatwiajg szybkie dotarcie do poszcze-
golnych wiadomosci. Pisz je w punktach juz w trakcie czytania. Okresl, ktore rzeczy
s3 kluczowe dla tematu. Pomoze ci to np. w odpowiedniej kompozycji wypracowa-
nia czy referatu. Najwazniejsze informacje zaznacz na wstepie, przedstaw bardziej
szczegbtowo w rozwinieciu i podsumuj w zakonczeniu.

6. Ocen, czy udato ci sie podotac wyzwaniu.

Czy jestem zadowolony z efektu?

Po pracy zawsze pomysl, czy osiggnates dobre rezultaty. Czy zgromadzites odpo-
wiednie informacje? Czy wykorzystates je w najlepszy sposob? Nie zrazaj sie popet-
nionymi btedami. Wszyscy sie na nich uczymy, jesli tylko zdajemy sobie z nich sprawe.

POMYSt NA LEKCJE,

Kazdy z nas miat ten problem — czasu jest mato, a zadan duzo. Okazuje sie jednak, ze nic
tak bardzo nie wydtuza pracy jak jej rozpoczecie bez zastanowienia sie nad celem, ktore-
mu ma ona stuzy¢. Co stanowi sedno sprawy, o ktorej pisze lub mowie? Ktory watek moge
pominac, a o czym zapomnie¢ mi nie wolno? Odpowiedz na te pytania umozliwia nie tylko
zaoszczedzenie czasv, ale i utatwia wyszukiwanie oraz selekgje informacji.

Cele operacyjne

Uczestnicy i uczestniczki:

« rozumieja, ze plan pracy nie jest narzuconym odgornie wymogiem, ale stuzy utatwie-
niu realizacji zadan zwigzanych z wyszukiwaniem i wykorzystaniem informacji;

- wiedza, Ze precyzyjne okreslenie celu zadania jest niezbedne dla jego prawidtowego
wykonania;

« rozumieja, ze to cel pracy decyduje o tym, jakie zrodta zostang wykorzystane w pracy;

« pamietajg o koniecznosci zweryfikowania wiarygodnosci zrodet informacji.

Przebieg zaje¢

Czas: Smin

Forma: miniwyktad osoby prowadza-
cej

Pomoce:  rzutnik  multimedialny,
komputer, prezentacja ,Informacje
- jak je znalez¢ i wykorzystac?”

Wiacz prezentacje . Informacje - jak je znalezé i wykorzystaé?” lub rozdaj uczestnikom
jej wydruk.

Przedstaw historie Janka — oméw slajdy od 1. do 5. Staraj sie w zaden sposdb nie oceniac
jego kolejnych dziatan.
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Czas: 10 min

Forma: dyskusja

Pomoce:  rzutnik  multimedialny,
komputer, prezentacja ,Informacje
- jak je znalez¢ i wykorzystaé?”

Po pokazaniu slajdu B. zadaj pytanie:

« Czy napisany przez Janka tekst bedzie dobry?

Wspdlnie z grupg omow btedy, ktore popetnit Janek.
Jako pytania pomocnicze rozwaz:
Czy Janek

« powinien od razu siadac do pisania?

« stusznie zrobit, streszczajac dramat?

« zmarnowatby czas, przygotowuijac plan pracy w kilku punktach?

« dobrze dobrat zrodta informacji i dobrze zrobit, ufajac w ich wiarygodnosc?

« powinien przeczytac napisany przez siebie tekst?

Czas: 10 min
Forma: praca wgrupach
Pomoce: kartki i dtugopisy

Podziel grupe na 5 osobowe zespoty. Popros kazdy z zespotow o stworzenie w punkach
planu dziatan, ktory pomagtby Janowi w prawidtowym rozwigzaniu zadania.

Zaznacz, ze na krotka prezentacje kazdego z zespotow przewidujesz okoto T minuty.

Podkresl, ze punkty planu maja by¢ krotkie — np. zastanow sie, gdzie wyszukac infor-
macje.

4

Czas: 10 min
Forma: prezentacja

Popros grupy o zwiezte zaprezentowanie wynikow pracy.

S.

Czas: 10 min

Forma: miniwyktad osoby prowadza-
cej

Pomoce:  rzutnik  multimedialny,
komputer, prezentacja ,Informacje
- jak je znalez¢ i wykorzystaé?”

Omow slajd 7. zawierajacy opis modelu Bigb i slajd 8. podsumowujacy jego najistotniej-
sze czesci.
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Ewalvacja
Czy po przeprowadzeniu zajec ich uczestnicy i uczestniczki:

« rozumiejg znaczenie planu pracy dla procesu wyszukiwania i wykorzystywania infor-
macji? (-> Rozwaz realizacje lekcji Jak planowac prace z informacja?)

« wiedza, Ze przed przystapieniem do wyszukiwania informacji nalezy okreslic¢ potrze-
be informacyjna, ktora wynika z tresci zadania? (-> Rozwaz realizacje lekcji Sekrety
wyszukiwarek)

- wiedza, ze istnieja rozne zrodta informacji, a o tym, do ktorego siegamy, decyduje ak-
tualna potrzeba informacyjna? (-> Rozwaz realizacje lekcji Gdzie szukac informacji?)

- pamietajg o koniecznosci krytycznego podejscia do zrodet informacji (-> Rozwaz re-
alizacje lekgji Korzysci z podejrzliwosci, czyli o wiarygodnosci informacji)

* rozumiejg, ze najczesciej nie da sie wykorzystac wszystkich znalezionych informacji,
ze nalezy je selekcjonowac i hierarchizowac (-> Rozwaz realizacje lekcji Zapanuj nad
informacjami)

Opcje dodatkowe

Zajecia moga zostat rozbudowane w cwiczeniu 2, 3 i 4 o rozszerzenie zakresu pracy w gru-
pach. W pierwszej kolejnosci popros zespoty o wypisanie btedow Janka, nastepnie popros
o przygotowanie na papierze duzego formatu planu pracy umozliwiajacego unikniecie je-
go btedow. W czasie prezentacji wynikow pracy kolejnych zespotow namawiaj pozostatych
uczestnikow zaje¢ do komentowania.

MATERIALY

Prezentacja ,Informacje - jak je znalez¢ i wykorzystac?”

ZADANIA SPRAWDZAJACE
Zadanie 1.
Uporzadkuj kolejne fazy poszukiwania informacgji i realizacji zadania:

« Wybieram zrodta, do ktorych zamierzam siegnagé, aby wyszukac niezbedne informa-
cje. [rozwiagzanie: 3]

« Precyzyjne okreslam potrzeby informacyjne — wiem, jakie informacje s3 mi potrzeb-
ne do realizacji zadania. [rozwigzanie: 2]

+ Upewniam sie, czy dysponuje wszystkimi informacjami niezbednymi do wykonania
zadania. [rozwigzanie: 6]

» Sprawdzam, czy wykonana praca jest zgodna z wymogami i spetnia moje oczekiwa-
nia (oraz poprawiam ewentualne braki). [rozwigzanie: 8]

+ Porzadkuje zebrane informacje. [rozwigzanie: 5]
+ Pracuje ze zrodtami — czytam, stucham, ogladam. [rozwigzanie: 4]

+ Realizuje zadanie — pisze wypracowanie, przygotowuje prezentacje, sporzadzam re-
ferat. [rozwigzanie: 7]

» Ustalam, co jest celem zadania ktore rozwigzuje - wiem, na jakie pytania mam od-
powiedziec i jakie problemy rozwiazac. [rozwigzanie: 1]
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SLOWNICZEK

« Fraza wyszukiwawcza: zapytanie wyszukiwawcze ujete w cudzystow. Dzieki jej sto-
sowaniu, system szuka catego ciggu stow z zapytania w odpowiedniej kolejnosci.

- zrddto informacii: obiekt przekazujacy informacje. Zrodta informacji moga by¢ dru-
kowane (np. ksigzki, mapy), elektroniczne (strony www, blogi, fora internetowe) lub
osobowe (inne osoby, od ktorych mozemy sie czegos dowiedziec). Do kazdego zrodta
nalezy odnosit sie krytyczne, badac jego wiarygodnosc.

- zapytanie informacyjno-wyszukiwawcze:

CZYTELNIA

- Batorowska Hanna, Kultura informacyjna w perspektywie zmian w edukacji, Wy-
dawnictwo Stowarzyszenia Bibliotekarzy Polskich, Warszawa 2009, ISBN 978-83-
-B1464-10-5.

» Derfert-Wolf Lidia, Information literacy — koncepcje i nauczanie umiejetnosci in-
formacyjnych [online], Biuletyn EBIB 2005, nr 1 (62), [dostep: 3112.2012], Dostepny
w Internecie: http://ebib.oss.wroc.pl/2005/62/derfert . php.

« Tychek Waldemar, Umiejetnosci informacyjne uzytkownikow zasobow informa-
cyjnych [online], Wojewddzka Biblioteka Publiczna w Olsztynie, [dostep: 31.12.2012],
Dostepny w Internecie: http:/www.wbp.olsztyn.pl/bwm/3-4_08-ie/umiejetnoscihtm.

Tekst: Urszula Dobrowolska, scenariusz: Michat Wysocki, konsultacja merytoryczna: Justyna Jasiewicz. Materiat
pochodzi z serwisu edukacjamedialna.edu.pl prowadzonego przez Fundacje Nowoczesna Polska.
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Podstawa programowa:

Jezyk polski, lll poziom edukacyjny
Cele ksztatcenia
I. Odbior wypowiedzi i wykorzystanie zawartych w nich informagji.

Wiedza o spoteczenstwie, Il poziom edukacyjny
Cele ksztatcenia
. Wykorzystanie i tworzenie informagji.

Informatyka, Ill poziom edukacyjny

Cele ksztatcenia

II. Wyszukiwanie, gromadzenie i przetwarzanie informacji z réznych zrodet; opracowywanie za pomoca komputera:
rysunkow, tekstow, danych liczbowych, motywéw, animacji, prezentacji multimedialnych.
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