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Jak planowac prace
z informacjg?

WIEDZA W PIGULCE

Wyszukiwanie i korzystanie z informacji stale towarzysza nam w codziennym zyciu. Pew-
nie nigdy nie pomyslates, jak czesto wykonujesz te czynnosci. Odrabianie prac domowych,
sprawdzanie czasu przyjazdu pociaggu, odszukiwanie dat koncertow, pisanie wypracowan...
Przyktady mozna mnozy¢ w nieskonczonosc!

A przeciez praca z informacja to skomplikowana sprawa. Warto wiec poswiecic chwile
na zastanowienie sie nad zadaniem, ktore masz wykonac. Utatwisz je sobie dzieki odpo-
wiedniemu zaplanowaniu.

Kazda prace z informacjg rozpocznij od okreslenia, czego doktadnie potrzebujesz. Ja-
kich informacji ci brakuje, a co juz wiesz na dany temat? Jak bardzo szczegdtowych wiado-
mosci szukasz? Odpowiadajac na te pytania, wskazesz swojg potrzebe informacyjna. W trak-
cie wyszukiwania bedziesz prébowat jg zaspokoit.

Pamietaj, do czego pozniej bedziesz wykorzystywat zdobyte informacje. Wptywa to na
ocene przydatnosci znalezionych materiatow. Np. przy pracy nad szkolng prezentacjg przy-
da ci sie nie tylko tekst, lecz takze ilustracje, ktore zaciekawig innych uczniow.

Po okresleniu potrzeby informacyjnej sprobuj ogolnie zarysowac obszar poszukiwan.
Pozniej przejdz do wskazania bardziej szczegotowych zagadnien. Pomoze ci to w kontrolo-
waniu, na jakim etapie pracy jestes i jak wiele ci jeszcze zostato.

Na kazdy etap pracy zarezerwuj odpowiednig ilos¢ czasu. Cate zadanie mozna przed-
stawic w formie szesciu punktow:

1. Okresl zadanie. Jakich informacji mi brakuje?
Pomysl, jak bedziesz szukat informacji. Z jakich zrédet skorzystam?
Dostan sie do zrodta informacji. Zajrze tut..

Znajdz wszystkie potrzebne informacje. Odrzuc te zbedne. 0, tego szukam!

L A

Uporzadkuj zgromadzone materiaty. Wskaz najwazniejsze rzeczy i zachowaj je. Twér-
czo wykorzystaj informacje. Gotowe!

6. Ocen, czy udato ci sie podotac wyzwaniu. Czy jestem zadowolony z efektu?

Po zakonczeniu pracy zawsze pomysl, czy udato ci sie spetnic potrzebe informacyjna
okreslong wczesniej. Czy wykorzystates zgromadzony materiat w najlepszy sposob? Nie
zrazaj sie popetnionymi btedami. Wszyscy sie na nich uczymy! Zastanowienie sie nad uchy-
bieniami pozwala unikna¢ ich w przysztosci. Inspiruje do odnajdywania dobrych metod ko-
rzystania z informacji.

POMYSt NA LEKCJE,

Plan nie stuzy spetnieniu kolejnego formalnego wymogu. Tworzymy go po to, aby praca
przebiegata szybciej i fatwiej. To dzieki niemu wiemy, co mamy do zrobienia, w ktorej czesci
zadania jestesmy, a ile jeszcze przed nami. Kluczem do dobrego planu jest jasne wyznacze-
nie celu czekajacej nas pracy. Dopiero po okresleniu potrzeb mozemy zaplanowac, z jakich
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zrodet

korzystac, a potem kolejno: wyszukac informacje, uporzadkowac je i odpowiednio

wykorzystac.

Cele operacyjne

Uczestnicy i uczestniczki:

rozumieja, ze plan pracy nie jest narzuconym odgornie wymogiem, ale stuzy utatwie-
niu realizacji zadan zwigzanych z wyszukiwaniem i wykorzystaniem informacji;

wiedza, ze wybor zrodet informacji zalezy od realizowanego zadania i rozumieja, ze
nie ma uniwersalnych zrodet wiedzy;

potrafig samodzielnie okreslac potrzeby informacyjne w zaleznosci od otrzymywa-
nych zadan;

umieja zaplanowac podstawowy proces wyszukiwania informacji, dobierajac stosow-
ne zrodta wiedzy;

pamietajg o koniecznosci zweryfikowania rozwigzanego zadania pod katem wymo-
gow i whasnych oczekiwan zwigzanych z jakoscia pracy.

Przebieg zajec

/a

Czas: 5 min
Forma: dyskusja

daj pytanie:,.Co stanowi najwiekszy problem w wyszukiwaniu informacji potrzebnych

do napisania wypracowania z jezyka polskiego?".

Ja

Ce

ko pytania pomocnicze rozwaz:
Czy ktopotem jest brak dostepnosci zrodet, z ktorych mozemy skorzystac?
W jaki sposob poradzi¢ sobie z nattokiem informacji, zwtaszcza w Internecie?

Co dzieje sie, jesli zaczniemy poszukiwaé informacji bez precyzyjnego okreslenia tego,
czego szukamy?

lem tej czesci zajec jest zwrocenie uwagi uczestnikow na koniecznosé podporzad-

kowywania procesu poszukiwania informacji potrzebom, ktore wynikaja z realizowanych
przez nich zadan i projektow.

Po

ternet,

d koniec tej czesci zasygnalizuj uczestnikom, ze poszczegdlne zrodta, a zwtaszcza In-
s3 jedynie narzedziami — korzystamy z nich w zaleznosci od naszych potrzeb.

2.

Urszula

Czas: 15 min

Forma: praca wgrupach

Pomoce: materiat pomocniczy ,Jak
planowa¢ prace z informacja?”,
kartki, dtugopisy.
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Podziel uczestnikow na zespoty liczace po 5 0sob. Kazdy zespdt powinien otrzymac je-
den los z materiatu pomocniczego ,.Jak planowaé prace z informacjy”.

Popros kazda z grup o wskazanie potrzeb informacyjnych:  Jakie informacje powiniene$
znalez¢, aby dobrze zrealizowac zadanie? Gdzie nalezy ich szukac?”.

Przyktadowo — los 1: Przygotowujesz wypracowanie z jezyka polskiego na temat: ,Czy
Romeo z dramatu Williama Szekspira Romeo i Julia jest bohaterem tragicznym?”.

Potrzeby informacyjne:

+ Co charakteryzuje bohaterow tragicznych?

« Co wiemy na temat Romea po lekturze dramatu?

Zrodta:

+ Wikipedia

« Encyklopedia PWN

« podrecznik do historii i do jezyka polskiego

Przyktadowo — los 4: Twoj kolega zastanawia sie, czy wybrac sie na wakacje na Sycylie
czy do Paryza. Doradz mu, ktére miejsce warto odwiedzic.
Potrzeby informacyjne:

« W jaki sposob kolega lubi spedzac czas?
+ Czy lubi bardzo upalng pogode?

« Jakie atrakcje czekajg na turystow na Sycylii, a jakie w Paryzu?

Zrodta:
« rozmowa z kolega

+ portal ,podroze.onet.pl”’

Czas: 20 min
Forma: prezentacja, dyskusja

Popros kolejne zespoty o zaprezentowanie wynikow pracy. Pod koniec kazdej prezenta-
¢ji popro$ o komentarze innych grup oraz dodatkowo zadaj pytanie: czy zwykle, rozwigzujac
podobne zadania, poswiecasz cho¢ 5 minut na okreslenie potrzeb informacyjnych?

4.

Czas: 5 min
Forma: dyskusja
Pomoce: tablica, kreda lub marker
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Zadaj pytanie: W jaki sposob nalezy zaplanowac proces wyszukiwania informacji, aby
utatwit sobie prace i uniknaé ktopotow, o ktorych byta mowa na poczatku zajec?”.

Wspélnie z uczestnikami zajec na tablicy stworz plan dziatan w kilku krokach. Kazdy
krok powinien zosta¢ wyrazony w formie jednego pytania.

Wazne, aby uczestnicy stworzyli plan, postugujac sie wtasnymi stowami.

Plan powinien uwzglednia¢ nastepujace pytania:

« Jakie informacje sa mi potrzebne do prawidtowego rozwigzania zadania?
+ Czy wiem, do jakich zrodet siegnac?

« Czy moge dotrze¢ do wszystkich zrodet?

+ Czy zrodta zawierajg potrzebne mii wiarygodne informacje?

« Czy wszystkie informacje niezbedne dla poprawnego rozwiagzania zadania zostaty
uporzadkowane i zaprezentowane?

« Czy efekt koncowy odpowiada moim potrzebom i oczekiwaniom? (ewentualne na-
niesienie poprawek)
Ewalvacja
Czy po przeprowadzeniu zajec ich uczestnicy i uczestniczki:

« rozumiejg znaczenie planu pracy dla procesu wyszukiwania i wykorzystywania infor-
magji?

« potrafia zdefiniowac potrzebe informacyjna dla konkretnych realizowanych zadan?
(—> rozwaz realizacje lekcji Sekrety wyszukiwarek).

- wiedza, ze 0 wyborze danego zrodta informacji decyduje potrzeba informacyjna? (—>
rozwaz realizacje lekcji Gdzie szukac informadji?).

« rozumiejg, ze korzystanie ze zrodet informacji nie zwalnia z obowigzku samodziel-
nego myslenia, w tym zwtaszcza z analizy zgromadzonych danych?

« wiedza, ze nalezy by¢ krytycznym wobec zrodet informac;i?

Opcje dodatkowe

Ostatnie éwiczenie moze zostac rozbudowane o element pracy w grupach. Rozdaj uczest-
nikom papier formatu A4 i popros o stworzenie wtasnego planu w grupach 5-6 osobowych.
Plan powinien przyjac postac graficzng — rozrysowang za pomoca strzatek wskazujacych
tok rozumowania. Popros kolejne grupy o zaprezentowanie wynikow pracy i zache¢ do ko-
mentowania prezentacji pozostatych uczestnikow zajec.

MATERIALY

Materiat pomocniczy ,Jak planowaé prace z informacja?”

ZADANIA SPRAWDZAJACE
Zadanie 1.
Uporzadkuj kolejne fazy poszukiwania informacgji i realizacji zadania:

« Wybieram zrodta, do ktorych zamierzam siegnac, aby wyszukac niezbedne informa-
cje. [rozwiazanie: 3]

« Precyzyjne okreslam potrzeby informacyjne — wiem, jakie informacje sa mi potrzeb-
ne do realizacji zadania. [rozwigzanie: 2]
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» Upewniam sie, czy dysponuje wszystkimi informacjami niezbednymi do wykonania
zadania. [rozwigzanie: 6]

« Sprawdzam, czy wykonana praca jest zgodna z wymogami i spetnia moje oczekiwa-
nia (oraz poprawiam ewentualne braki). [rozwigzanie: 8]

« Porzadkuje zebrane informacje. [rozwigzanie: 5]
+ Pracuje ze zrodtami — czytam, stucham, ogladam. [rozwigzanie: 4]

+ Realizuje zadanie — pisze wypracowanie, przygotowuje prezentacje, sporzgdzam re-
ferat. [rozwigzanie: 71

« Ustalam, co jest celem zadania ktore rozwigzuje - wiem, na jakie pytania mam od-
powiedziec i jakie problemy rozwiazac. [rozwigzanie: 1]

SLOWNICZEK

« potrzebainformacyjna: informacje wymagane przez danego uzytkownika, niezbed-
ne ze wzgledu na cel i okolicznosci jego dziatan. Potrzeba informacyjna prowadzi do
rozpoczecia wyszukiwania informacji.

CZYTELNIA

+ Batorowska Hanna, Kultura informacyjna w perspektywie zmian w edukacji, Wy-
dawnictwo Stowarzyszenia Bibliotekarzy Polskich, Warszawa 2009, ISBN:978-83-
-61464-10-5.

« Derfert-Wolf Lidia, Information literacy — koncepcje i nauczanie umiejetnosci in-
formacyjnych [online], Biuletyn EBIB 2005, nr 1 (62), [dostep: 3112.2012], dostepny
w internecie: http://ebib.oss.wroc.pl/2005/62/derfert . php.

« Tychek Waldemar, Umiejetnosci informacyjne uzytkownikow zasobéw informa-
cyjnych [online], Wojewddzka Biblioteka Publiczna w Olsztynie, [dostep: 3112.2012],
dostepny winternecie: http:/www.whbp.olsztyn.pl/bwm/3-4_08-ie/umiejetnosci.htm.
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Podstawa programowa:

Informatyka, Ill poziom edukacyjny

Cele ksztatcenia

II. Wyszukiwanie, gromadzenie i przetwarzanie informacji z réznych zrodet; opracowywanie za pomoca komputera:
rysunkow, tekstow, danych liczbowych, motywéw, animacji, prezentacji multimedialnych.

Wiedza o spoteczenstwie, Il poziom edukacyjny
Tresci nauczania

Praca i przedsiebiorczosc.

Cele ksztatcenia

|. Wykorzystanie i tworzenie informacji.

Jezyk polski, lll poziom edukacyjny
Cele ksztatcenia
|. Odbior wypowiedzi i wykorzystanie zawartych w nich informacji.

Nowa podstawa programowa:

Jezyk polski, VII-VIIl klasa

Tresci nauczania

Uczen wyszukuje w tekscie potrzebne informacje oraz cytuje odpowiednie fragmenty tekstu publicystycznego,
popularnonaukowego lub naukowego.

Uczen porzadkuje informacje w zaleznosci od ich funkcji w przekazie.

Uczen gromadzii porzadkuje materiat rzeczowy potrzebny do tworzenia wypowiedzi; redaguje plan kompozycyjny
wiasnej wypowiedzi.

Uczen rzetelnie, z poszanowaniem praw autorskich, korzysta z informacji.

Uczen rozwija umiejetnosci samodzielnej prezentacji wynikow swojej pracy.

Uczen rozwija nawyki systematycznego uczenia sie.

Uczen rozwija umiejetnosc krytycznego myslenia i formutowania opinii.

Informatyka, VII-VIIl klasa

Tresci nauczania

Uczen ocenia krytycznie informacje i ich zrodta, w szczegolnosci w sieci, pod wzgledem rzetelnosci i wiarygodnosci
w odniesieniu do rzeczywistych sytuacji, docenia znaczenie otwartych zasobow w sieci i korzysta z nich.

Jezyk polski, liccum i technikum

Tresci nauczania

porzadkuje informacje w problemowe catosci poprzez ich wartosciowanie; syntetyzuje poznawane tresci wokét
problemu, tematu, zagadnienia oraz wykorzystuje je w swoich wypowiedziach.

korzysta z literatury naukowej lub popularnonaukowe;.

dokonuje krytycznej selekcji zrodet.

gromadzi i przetwarza informacje, sporzadza baze danych.
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